投标文件

（一）投标文件的组成（以下资料一式三份加盖公章，装订成册）：


1．投标函（原件）； 

2．法定代表人身份证明（原件）；
3．授权委托书（原件）；

4．企业营业执照等要求的资料（复印件加盖公章）；

5．为完成本项目投标人认为所需要的其他资料。
相关证件需在有效期限内，否则投标文件为无效文件。

（二）投标文件的份数及签署

1．投标文件三份，其中1份“正本”和2份“副本”，并在投标文件封面上清楚地注明“正本”和“副本”。“正本”和“副本”如有不一致之处，以正本为准。

2．投标文件应根据招标文件中投标文件格式要求加盖投标单位法人章并经法定代表人或其委托代理人签字或盖章。由委托代理人签字或盖章的在投标文件中须同时提交投标文件签署授权委托书（见附件）。

3．全套投标文件应无修改和行间插字。如有修改，必须保证文件清晰整洁，并在修改处加盖投标人法定代表人或其委托代理人的印章。

（三）投标文件的密封和标志

投标文件必须密封封装，并在封袋上注明投标人名称、工程名称。封袋上必须加盖投标人法人章及其法定代表人或其委托代理人的印章。

（四）有下列情形之一的，招标人将不予受理

1．投标文件逾期送达的或者未送达指定地点的；

2．投标文件未按招标文件的要求密封的。
投标文件格式
            项目

投 标 文 件
（封面）
投标人（盖章）：
法定代表人或委托代理人（签字或盖章）：
日期：   年   月   日
（一）、投 标 函

江苏省高港中等专业学校：

根据贵方校园电梯维保服务项目招标公告，我愿以投标报价报价（开票价）为每年度人民币                元（¥：          ）（手写无效），包括：维护维修费、职工保险费、安装费、质量保证费、成交服务费、售后服务费和货物本身已支付或将支付的各种税费以及其它交付招标人使用前所产生的所有费用。

我方宣布同意如下：

（1）我方已详细阅读全部招标文件，包括其有效补充文件等，我们同意放弃对此有不明或误解的权利。

（2）我方完全理解并同意贵方所保留的一切权利。

（3）我方承诺，所递交的投标文件及有关资料内容完整、真实和准确。
（4）如果我方中标，我方保证在接到招标人开工通知后立即实施，并在服务工期1年内完成校园电梯维保服务，质量标准达到   合格     。
（5）如果中标，我方将派出     （项目负责人姓名）作为本项目的负责人。

（6）如果我方中标，我方承诺按照招标文件规定依法与招标人签订书面合同。

（7）除非另外达成协议并生效，贵方的中标通知书和本投标文件将成为约束双方的合同文件的组成部分。
（8）一旦我方获得中标，我方将根据法律法规和招标文件的规定，严格履行自己的责任和义务。

（9）我方同意在服务过程中严格按照国家规定的防疫要求进行人员的管理。

投标人（盖章）：
法人代表或委托代理人（签字或盖章）：
日期：          年      月      日
            （二）、法定代表人身份证明书
投 标 人：                                                   

单位性质：                                                  

地    址：                                                  
成立时间：        年         月         日
经营期限：                              
姓    名：              性     别：                     

年    龄：              职     务：                    
系                       （投标人名称）的法定代表人。
特此证明。
                           投标人：                   （盖单位章）
           年        月         日           

（三）、授权委托书
本人     （姓名）系              （投标人名称）的法定代表人，现委托               （姓名）为我方代理人。代理人根据授权，以我方名义签署、澄清、说明、补正、递交、撤回、修改          （项目名称）施工投标文件、签订合同和处理有关事宜，其法律后果由我方承担。
委托期限：                                                        

                                                      。
代理人无转委托权。
附：法定代表人身份证明
投  标  人：                            （盖单位章）
法定代表人：                          （签字或盖章）
身份证号码：                                          
委托代理人：                                       
身份证号码：                                            
        年       月       日
附：电梯维保的服务内容及责任：
1．每月由专业维护保养专业人员每  15 天对电梯进行有计划的常规检查和例行保养，按国家行业标准进行全面维修保养，确保电梯正常运行。
2．保养加油及调整下列各项
●主机注油和清洁、控制柜清洁整理；
●电梯机件进行润滑；
●对主机、控制柜进行注油和清洁；轴承、传动系统的检查和注油；安全装置的检查和调整；
●定期检查维护限速器、安全钳及各项安全装置。
3．以保养客户的优惠价格提供甲方配件，并送货上门；
4．协助学校电梯在维保期间通过政府主管部门年检。
5．常规维护保养工作一般在非公休假日的正常工作时间内进行；

维保后及时上传相关数据和图片，按照特检院的技术规范执行。

6．召修服务：提供24小时紧急故障的应急处理服务。

7．根据国家电梯半月维保项目和内容进行检查和维护，见下表：

	半月维保项目和内容

	序号
	维保项目
	维保基本要求
	维护保养检查结果 

	1
	机房、滑轮间环境
	清洁，门窗完好、照明正常
	　

	2
	手动紧急操作装置
	齐全，在指定位置
	　

	3
	曳引机
	运行时无异常振动和异常声响
	　

	4
	制动器各销轴部位
	润滑，动作灵活
	　

	5
	制动器间隙
	打开时制动衬与制动轮不应发生摩擦
	　

	6
	编码器
	清洁，安装牢固
	　

	7
	限速器各销轴部位
	润滑，转运灵活；电气开关正常
	　

	8
	轿顶
	清洁，防护栏安全可靠
	　

	9
	轿顶检修开关、急停开关
	工作正常
	　

	10
	导靴上油杯
	吸油毛毡齐全，油量适宜油杯无泄漏
	　

	11
	对重块及其压板
	对重块无松动，压板紧固
	　

	12
	井道照明
	齐全、正常
	　

	13
	轿厢照明、风扇、应急照明
	工作正常
	　

	14
	轿厢检修开关、急停开关
	工作正常
	　

	15
	轿内报警装置、对讲系统
	工作正常
	　

	16
	轿内显示、指令按钮、IC系统
	齐全、有效
	　

	17
	轿门安全装置（安全触板光幕光电等）
	功能有效
	　

	18
	轿门门锁电气触点
	清洁，触点接触良好，接线可靠
	　

	19
	轿门运行
	开启和关闭工作正常
	　

	20
	轿厢平层精度
	符合标准
	　

	21
	层站召唤、层楼显示
	齐全、有效
	　

	22
	层门地坎
	清洁
	　

	23
	层门自动关门装置
	正常
	　

	24
	层门门锁自动复位
	用层门钥匙打开手动开锁装置释放后，层门门锁能自动复位
	　

	25
	层门门锁电气触点
	清洁，触点接触良好，接线可靠
	　

	26
	层门锁紧元件啮合长度
	不小于7mm
	　

	27
	底坑环境
	清洁，无渗水、积水，照明正常
	　

	28
	底坑急停开关
	工作正常
	　

	29
	紧急电动操作装置
	工作正常
	　

	30
	UPS自动救援功能
	符合技术规范
	　

	31
	层门与轿门旁路装置
	工作正常
	　

	32
	制动器作为轿厢意外移动保护装置制停止系统时的自监测
	按说明书要求进行人工操作测试制动力监测系统记录
	　


